
ВІДОКРЕМЛЕНИЙ СТРУКТУРНИЙ ПІДРОЗДІЛ «конотопський 
ІНДУСТРІАЛЬНО-ПЕДАГОГІЧНИЙ ФАХОВИЙ КОЛЕДЖ СУМСЬКОГО 

ДЕРЖАВНОГО УНІВЕРСИТЕТУ» (КІПФК СУМДУ)
Циклова комісія філологічних дисциплін
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Українська мова (за професійним спрямуванням)_

н азва  н ав ч ал ьн о ї д и сц и п л ін и

Галузь знань 01 О світа

С пеціальність 015.39 П роф есійна освіта. Ц иф рові технології

О світньо-проф есійна
програма

П роф есійна освіта. К ом п’ю терні технології

О світньо-проф есійний
ступень

фаховий молодш ий бакалавр

Обсяг дисципліни, кредити  
ЄК ТС / загальна кількість  
годин: лекцій, с/п, ср. 
Ф орма підсумкового  
контролю

Кількість кредитів -3 ,
Загальна кількість годин — 90, 
аудиторних -  48,
самостійної роботи студента -  42, 
лекцій - 8.
Вид підсумкового контролю  - іспит.

Статус дисципліни Обов’язкова

М ова навчання Українська

Рік/ семестр навчання Другий/третій

Викладач Семеняка Лариса Іванівна

П окликання (лінк) на 
дисципліну

https ://dl .kipt.sumdu.edu. ua/course/view.php?id=317

К валіфікаційна категорія, 
науковий ступінь, вчене  
(педагогічне) звання, E-m ail.

Викладач вищої категорії,

iarisa.seaquIM 972{®qmail.com

М ета навчальної 
дисципліни

вироблення мовних умінь і навичок професійного 
програміста, комунікатора, сприяння ефективному 
опануванню  студентами ф ахової української мови, 
формування м овної ком петентності м айбутнього фахівця.

М етоди навчання I. За джерелом знань;
Словесні -  лекція;
Діалогічні (бесіда, диспут, семінар);
П рактичні (вправи, практичні завдання);

II. За пізнавальною  діяльністю :
Репродуктивний (відтворю вальний) -  виконання 
вправ;
Частково-пош уковий (сам остійна робота),



Еврістичний (проблемно-розвиваю чий) -  
еврістична бесіда, еврістичне фронтальне 
опитування;
М етод проблемного викладання;

III. М етоди за логікою  навчання:
Індуктивний -  від часткового до загального; 
Д едуктивний -  від  загального до часткового; 
Синтез;
А наліз;
П орівняння.

IV. М етоди колективної розум ової діяльності:
П ізнавальна суперечка;
Н авчальні дискусії;
М етод „мозкового ш турм у” ;

V. Ім ітаційні методи навчання (ділова гра).
Компетентності, 
заплановані знання та  
вміння

Здатність реалізувати свої права і обов’язки як члена 
суспільства, усвідомлю вати цінності громадянського 
(вільного демократичного) суспільства та  необхідність його 
сталого розвитку, верховенства права, прав і свобод лю дини і 
громадянина в Україні.
Здатність спілкуватися українською  м овою  як усно, так і 
письмово.
Здатність використовувати інф орм аційні та комунікаційні 
технології

Заплановані результати  
навчання

Знати і розуміти цінності громадянського суспільства, його 
сталого розвитку, територіальної цілісності та 
демократичного устрою  У країни.
Вільно спілкуватися держ авною  мовою , як усно, так і 
письмово, володіти культурою  мовлення, логічно викладати 
думки фаховою  держ авною  та іноземною  мовами.

Зміст дисципліни Розділ І. К ультура фахового м овлення 
Тема 1.1. М ова і професія. Ф ункції мови.
Т 1.2. Стилі, типи і форми мовлення 
Т 1.3. Л ітературна мова. М овна норма. К ультура мови. 
К ультура мовлення під час дискусії 
Т  1.4. С пецифіка м овлення фахівця. М ова і професія. 
М айстерність публічного виступу
Т. 1.5. Ф ормування навичок і прийомів мислення. Види, 
форми, прийоми розум ової діяльності. Риторика. Основні 
закони риторики
Розділ II. Етика ділового спілкування
Т 2.1. П оняття етики ділового спілкування, її предмет та
завдання.
Т 2.2. Структура ділового спілкування. М овленнєвий етикет. 
Т. 2.3. П равила спілкування ф ахівця при проведенні зустрічей,

переговорів, прийомів.

Т. 2.4. П равила спілкування фахівця по телефону. П риклад 
д ілової телеф онної розмови.
Розділ III. Л ексичний аспект сучасної української 
літературної мови у проф есійном у спілкуванні 
Т  3.1. Терміни і термінологія. Загальнонаукові терміни. 
Спеціальна термінологія.
Т 3.2. ГІрофесіоналізми.
Т.3.3. Точність і доречність мовлення. Складні випадки



(

слововживання. П ароніми та омоніми. Вибір синонімів.
Т.3.4. Ф разеологія як окремий ш ар української лексики.
Т. 3.5. Лексикологія та  лексикографія. Типи термінологічних 
словників.
Розділ IV. Н ормативность і правильность фахового мовлення 
Т 4.1. О рфографічні норми сучасної української літературної 
мови
Т 4.2. О рфоепічні норми сучасної української літературної 
мови
Т. 4.3. М орфологічні норми сучасної української 
літературної мови.
Т. 4.4. Синтаксичні норми сучасної української літературної 
мови.
Розділ V. П роф есійна докум ентація 
Т  5.1. Загальні вимоги до складання документів. Текст 

документа. Основні реквізити. В иди документів 
Т  5.2. У кладання документів щ одо особового складу. 
С кладання заяви, характеристики, автобіографії, резю ме 
Т 5.3. Текстове оформлення довідково - інформаційних 
документів. Види служ бових листів. Кореспонденція за 
характером інформації. В иробничі протоколи 
Т 5.4 О собливості складання розпорядчих та організаційних 
документів. У правлінська документація. Розпорядчі та 
організаційні документи
Т 5.5. Документи з господарсько-договірної діяльності. 
Договір, контракт, трудова угода. О собливості укладання.
Т 5. 6. О бліково -  ф інансові документи. Таблиця, список, 
перелік, накладна, акт, доручення, довіреність та  розписка. 
К онтрольна робота.

М іж дисциплінарні зв ’язки П рограмування (основи програм ування та алгоритмічні мови), 
К ом п’ю терні системи та мереж і

К ритерії оціню вання О ціню вання здійсню ється в системі поточного, рубіжного 
контролю  знань.
П оточне оціню вання здобувачів освіти з екології проводиться 
безпосередньо під час навчальних занять та  за результатами 
виконання самостійної роботи, усних відповідей, письмових 
робіт тощо.
Рубіж ний контроль здійсню ється за  результатами вивчення 
теми (розділу). О цінка виставляється на підставі результатів 
опанування здобувачів освіти м атеріалу тем и впродовж  її 
вивчення з урахуванням поточних оцінок, різних видів 
навчальних робіт (самостійних, сем інарських, контрольних 
робіт) та навчальної активності студентів.
П ідсумковий контроль успіш ності навчання здійсню ється у 
формі заліку.
О ціню вання знань, умінь і навичок здобувачів освіти 
здійсню ється за національною  4-бальною  ш калою  оціню вання 
навчальних досягнень: "відм інно”, "добре"," задовільно", 
"незадовільно".
-О цінку "Відмінно" отримує здобувай освіти що має 
систематичні та глибокі знання навчального матеріалу; чітко 
володіє понятійним апаратом; викладає матеріал впевнено, у 
логічній послідовності; робить узагальнення та висновки; 
наводить практичні приклади у контексті тематичного 
теоретичного матеріалу;
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-О цінку "Добре" отримує здобувай освіти, якщ о достатньо 
вільно орієнтується в матеріалі дисципліни; вірно розкриває 
зм іст питань; робить певні узагальнення, але не наводить 
практичних прикладів у контексті тем атичного теоретичного 
матеріалу, або допускається незначних помилок у 
формулю ванні термінів, категорій;
-О цінку "Задовільно" отримує здобувач освіти коли слабо 
орієнтується в матеріалі дисципліни, невпевнено та плутано 
розкриває зм іст контрольних питань, допускається помилок 
при визначення термінів, не робить висновків та  узагальнень, 
не наводить практичних прикладів.
-О цінку "Незадовільно" отримує здобувач освіти який не 
орієнтується в матеріалі дисципліни, дає неправильні відповіді 
на поставлені теоретичні запитання або розкриває їх  зм іст 
менш е, ніж  на 60%.

Реком ендована л ітература, 
Інф ормаційні ресурси

Основна
1. Гриценко Т.Б., Гриценко С .П ., Іщ енко Т.Д. та  ін. Етика 

ділового спілкування. -  К.: Ц ентр навчальної літератури, 
2 0 1 9 .-3 4 4  с.

2. Зубков М. С учасна українська д ілова мова : підручн. для 
вищ их навч. закладів /М . Г. Зубков. -  9-те вид., доповн. та 
переробл. -  X. : Весна, 2 0 1 1 .-  400 с.

3. П ентилю к М , М арунич Г, Гайдаєнко І. Д ілове 
спілкування та культура м овлення. . -  К.: Центр 
навчальної літератури, 2019. -  224 с.

4. Ш евчук С. В., Клименко І. В. У країнська мова за 
професійним спрямуванням. 3-тє вид., виправ, і доповн. -  
К.: Алерта, 2013. -  696 с.

5. Ш евчук С. В. У сне і писемне ділове спілкування. Для 
держ авних служ бовців : Навч. П осіб. -  К. : Алерта, 2015. 
- 4 4 8  с.

6. Зоряна М ацю к, Н іна Станкевич. У країнська мова 
професійного спілкування: Навч. посібник. 5-те вид. -  К.: 
Каравела, 2017. -  352 с.

Додаткова
1. Караман С.О. Сучасна українська л ітературна мова. 

Н авчальний посібник. -  К.: Л ітера, 2021. -  560 с.
2. Кацавець Р. Д ілова українська мова. За новим українським 

правописом. -  К.: А лерта, 2020. -  306 с.
3. Тетарчук І., Дяків Т. Д ілова українська мова. Н авчальний 

посібник для підготовки до іспитів. -  К.: Центр навчальної 
літератури, 2019. -  156 с.

4. У країнська мова за проф есійним  спрямуванням: зош ит 
тестового контролю : навч. посіб. для студентів вищих 
навч. закладів /С .В. Ш евчук, С.В. Глущ ик, О.В. Д ияк та ін. 
-  К.: Л ітера ЛТД, 2012. -  240 с.

Інф орм аційні ресурси

С ловники
1. h ttp ://lco ip .iilirore .ua/d ictua (“С ловники У країни”")
2. httD ://dict.linux.ora.ua (П роект англійсько-українського 

словника технічних термінів)

http://lcoip.iilirore.ua/dictua


3. httr>://siovo.ridne.net (Електронні версії словників 
терм інограф ічної серії С л о в о  С в іт )

4. http://w w w .slovnvk.net (В еликий тлумачний словник 
сучасної української мови)

5. h ttp ://r2u.ora.ua; h ttp ://krvm .linux.ora.ua (А кадемічний 
російсько-український словник за  ред. А. Кримського)

6. http://w w w .rosukrdic.іa tp .ora.ua (Російсько-український 
словник сталих виразів)

7. h ttp ://litopys.org.ua/ukrm ova/um .htm  (У країнська мова : 
Енциклопедія)

П олітика навчальної 
дисципліни

П олітика навчальної дисципліни визначається системою  
вимог, які викладач пред'являє до студента при вивченні 
дисципліни та грунтується на засадах академічної 
доброчесності.
П о л іт и к а  щ о д о  в ід в ід у в а н н я . Л екційні, семінарські та 
практичні заняття проводяться в навчальних кабінетах. За 
о б ’єктивних причин (наприклад, хвороба) навчання може 
відбуватись в онлайн формі (зм іш ана форма навчання) за 
погодж енням із керівником. У дистанційному реж имі всі 
заняття проводяться на платф орм і дистанційного навчання 
Н А ВЧА ЛЬН И Й  П О РТА Л КІП Ф К СУМ ДУ.
П р а в и л а  п о в е д ін к и  н а  за н я т т я х . А ктивна участь здобувачів на 
практичному та сем інарському заняттях, під час опитування, 
відвідування лекційних занять, ін іціативність в обговоренні 
дискусійних тем, своєчасність виконання самостійної роботи 
тощ о. Усі завдання, передбачені програмою , мають бути 
виконані у встановлений термін. П ерескладання іспитів 
відбувається із відповідно до П олож ення.
П оліт ика щ одо академ ічно ї доброчесност і. Під час роботи над 
індивідуальними завданнями не допустимо поруш ення 
академічної доброчесності. П резентації та  виступи маю ть бути 
авторськими та оригінальними. Д отримуватись Кодекса 
академ ічної доброчесності у К ІП Ф К  СУ М Д У  та П олож ення 
про порядок перевірки кваліф ікац ійної роботи на плагіат.
Крім того, підсумковий сем естровий контроль здобувачів 
освіти може здійсню ватися з використанням  технологій 
дистанційного навчання коледжу. 3 метою  контролю  
виконання завдань іспиту в дистанційній формі викладач має 
право протягом усього заходу користуватись засобами 
інформаційно-комунікаційного зв ’язку, які дозволяю ть 
ідентифікувати здобувана освіти (G oogle M eet, V iber тощо).

Розглянуто та схвалено

на засіданні циклової ком ісії
ф ілологічних дисциплін

Протокол №  ■ від «& ^'у>££*А 2 0 2 3  р.
Голова комісії / 7  d , П ІО К О Т  Л.М .

(яЙпио) ГІІП

Викладач С ем еняка Л.І.
(п ід п и с) П ІП

http://www.slovnvk.net
http://r2u.ora.ua
http://krvm.linux.ora.ua
http://www.rosukrdic.%d1%96atp.ora.ua
http://litopys.org.ua/ukrmova/um.htm

