


1. Визначте мету складання конспекту. 
2. Прочитайте текст, поділіть його на основні смислові частини, виділіть 
головні думки, основні ідеї, поняття, закономірності, формули тощо.
3. Визначте взаємозв'язки.
4. Складаючи план-конспект, сформулюйте його пункти та визначте, що саме 
потрібно включити в план-конспект для розкриття кожного з них.
5. Основний зміст кожного значеннєвого компоненту запишіть у вигляді 
кодованої інформації після найменування теми в зошиті.
6. Найбільш суттєві положення (тези) послідовно і ко-
ротко викладіть своїми словами чи у вигляді цитат.
7. В конспект включають і докази, що обгрунтовують
основні положення, конкретні факти, приклади.
8. Окремі слова пишіть скорочено, виписуйте лише 
ключові слова, застосовуйте умовні позначки.
9. Після кожної закінченої частини залишайте кілька 
чистих рядків (сюди можна вписати нові помітки).
10. Застосовуйте різні способи підкреслювання, вико-
ристовуйте олівці, фломастери, маркери.
11. Робіть широкі поля: це дасть змогу доповнити кон-
спект.



1. Прочитайте художній твір, подумайте, що хвилювало письменника.
2. Виберіть та продумайте тему твору.
3. Визначте провідну думку, яку будете розвивати й доводити.
4. Відзначте в тексті важливі для розкриття теми місця, зверніть увагу на 
головних героїв твору, відберіть матеріал, який підтверджує Ваші думки.
5. Підберіть і прочитайте додаткову літературу (критичні статті, брошури тощо), 
відзначте те, що можна використати в творі.
6. Складіть попередній план, намітьте основні напрями в розкритті теми, 
продумайте, про що будете писати у вступі, головній частині, висновках.
7. У відповідях на запитання плану використовуйте свої знання з історії, музики, 
живопису, застосовуйте знання, отримані після перегляду кінофільмів, 
спирайтеся на свій життєвий досвід.
8. Пишіть вільно, ніби розмовляючи з добрим другом. Звертайтеся до книжки 
тоді, коли потрібно перевірити цитату чи послатися на якійсь факт.
9. Пишіть образно, лаконічно, просто. Кожну відповідь на запитання 
відокремлюйте абзацом.
10. Дотримуйтеся композиційної стрункості, пропорційності частин твору 
(вступу, основної частини та висновків).
11. Намагайтеся подавати думки логічно, послідовно, аргументуйте свої думки, 
цитуйте.
12. Робіть висновки та узагальнення, в яких буде відображено Ваше особисте 
ставлення до героїв, подій, фактів, що були описані.



13. Пишіть в чернетці на одному боці аркуша, щоб на іншому 

робити потрібні вставки.

14. Стежте за грамотністю.

15. Написавши твір, дайте чернетці трішки полежати, 

потім прочитайте її, внесіть необхідні поправки, відреда-

гуйте, далі перепишіть у зошит.



1. Акроніми та акровірші (для відтворення інформації за ключовими словами).

Акронім – певна комбінація букв. Кожна буква означає думку, яку треба 
запам'ятати.

Акровірш – речення, де перша буква кожного слова означає думку, яку 
треба запам'ятати.

2. Місце розташування: розташуйте в знайомому місці предмети, які потрібно 
запам'ятати, причому асоціації між місцем і предметом повинні бути 
очевидними.

3. Метод ключових слів (для іноземних слів): спочатку доберіть до іноземного 
слова схоже за звучанням слово з рідної мови. Потім встановіть зв’язок між 
цими словами.

4. Метод «ім'я-образ» (для запам'ятовування імен): встановіть асоціацію між 
ім'ям та фізичними характеристиками особистості.

5. Зв'язування: створити історію так, щоб кожне слово чи ідея в ній були 
пов'язані з тим, що треба запам'ятати.

6. Ритмізація – переклад інформації у вірші, рядки, пов'язані певним ритмом 
або римою.



7. Смислові фрази із початкових літер інформації, яку потрібно запам'ятати.

8. Складання слів у розповідь – образи розповіді повинні бути яскравими, 

чіткими, незвичними.


